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	(一)人權、職場多元化及性別平等政策：
	1. 提供員工安全與健康的工作環境。
	2. 杜絕不法歧視以確保工作機會均等。
	3. 落實性別平等、嚴禁性騷擾等情事。
	4. 禁用童工。
	5. 禁止強迫勞動。
	6. 重視員工維持身心健康及工作生活平衡。
	7. 勞資雙方之良性溝通。
	8. 定期檢視及評估相關制度及作業。
	(二)具體管理方案：
	本公司為保障員工之褔利，訂有職工福利辦法，且於88年度依法設立職工福利委員會。另為增進勞資合作，提高工作效率，並秉持勞資雙方共享經營成果的原則，本公司提供完善的福利制度與措施，使每位同仁在工作及生活上都能獲得均衡的發展。
	(1) 勞工保險、全民健康保險、團體保險及職災險。
	(2) 年終獎金。
	(3) 員工酬勞、庫藏股轉讓、員工認股權、限制員工權利新股。
	(4) 每年辦理員工旅遊、各項文康與節慶尾牙活動及部門聚餐。
	(5) 三節禮金、結婚禮金、生育禮金、生日禮金、傷病慰問及喪葬奠儀。
	(6) 依勞基法給薪特別休假，屆期未休完折發工資，並以書面通知員工。
	(7) 每年員工健康檢查。
	(8) 每週安排職護進行諮詢；每季職醫辦理臨場健康服務。
	(9) 提供哺乳室，並與合格幼兒園簽訂合約，協助員工托兒事宜。
	本公司為朝著永續經營的目標與維持市場競爭力，訂有教育訓練管理辦法，以供同仁遵循，並提供教育訓練補助經費，每位同仁可自由選擇與自身工作相關之內部或外部訓練課程。
	(1) 新進人員訓練
	針對新進人員規劃訓練課程，使新進人員瞭解公司規章制度及概況。
	(2) 專業職能訓練
	依據各部門之專業職能規劃內部訓練課程，或派員參加各訓練機構之課程，加強個人專業知識及技能，包含專業技術訓練、業務訓練等。
	(3) 主管人員之進修與訓練
	A. 對於各階層主管，針對其特性安排各種管理才能訓練，建立團隊共同願景及經營共識。
	B. 經理人參與公司治理有關之進修與訓練請詳112年報第53頁。
	(4) 通識訓練
	A. 為維護勞工自身安全，每年規劃消防安全訓練、勞工安全教育訓練。
	B. 為維護企業誠信經營及永續發展，每年辦理宣導教育訓練，宣導內容包含「道德行為準則」、「內部重大資訊處理作業程序」、「誠信經營作業程序及行為指南」、「防範內線交易管理作業程序」及「永續發展實務守則」等議題，相關資訊公告於本公司電子公佈欄供同仁參閱。
	(5) 財務資訊透明有關人員取得相關證照、進修與訓練
	A. 本公司財務會計主管持續參與財團法人中華民國會計研究發展基金會舉辦之「會計主管持續進修班」等課程。
	B. 本公司稽核人員持續參與中華民國內部稽核協會舉辦之進修課程。
	C. 本公司財務人員一名持續參與財團法人中華民國會計研究發展基金會舉辦「公開發行公司內部稽核人員（含代理人）」之進修課程。
	(6) 113年度進修及訓練情形如下
	單位：仟元
	本公司依勞基法規定設置員工退休準備金監督委員會，每三個月召開會議，審核退休金提撥狀況及相關事項。另經會議決議每月按薪資總額3%提撥舊制退休金，儲存於台灣銀行之勞工退休準備金專戶，每年底核算次一年度預估達到退休條件勞工之退休金並作差額提撥。退休金之給付與計算方式，悉依勞動基準法之規定辦理。
	本公司訂有「員工退休辦法」明確規定申請退休之程序與條件以及舊制退休金之請領程序。
	勞工退休金條例自民國94年7月1日起施行，並採確定提撥制。實施後員工得選擇適用「勞動基準法」有關之退休金規定，或適用該條例之員工，本公司每月負擔之員工退休金提撥率為員工健保投保級距之6%。
	針對員工的行為與倫理守則，本公司制定許多相關辦法與規定，並公告於公司內部網路公告區以提供全體同仁隨時查詢，以作為員工行為應遵循準繩，其相關辦法及主要內容概述如下：
	(1) 工作規則
	本公司為明確規定勞資雙方之權利義務，特參照相關法令制定工作規則，主要規範內容包含：徵募、僱用、服務紀律與意見溝通、工作時間與考勤、請休假、薪資及獎金、員工福利、考核、升等、升遷、獎懲、離職與退休解僱、職業災害補償、撫卹安全、衛生、勞資會議。
	(2) 人員任用管理辦法
	本公司於員工到職時即簽訂聘僱合約，合約中除明訂職務與職位、權益歸屬等外，為確保公司商業財產，特別明訂需遵守營業秘密規則、競業禁止及他人營業秘密等。
	(3) 核決權限規定
	本公司實施分層負責，各層級亦有職務代理人，並制定核決權限表供各部門遵循，以確保公司各項業務營運正常。
	(4) 考績評核辦法
	本公司為使全體員工之日常工作表現與工作績效之考核能符合公平、公正、公開之原則，以達到員工賞罰分明的目的，來提升整體工作效能及管理績效，故訂定考績評核辦法，以資遵循。
	(5) 員工獎懲辦法
	本公司為使人員獎勵與懲戒有所規範，除工作規則中明訂獎勵區分為嘉獎、小功和大功；懲戒區分有申誡、小過和大過外，另制定員工獎懲辦法，依據獎懲得加扣考績及酌發扣年終獎金。
	(6) 工作場所性騷擾防治措施申訴及懲戒辦法
	本公司為提供受僱者及求職者免於性騷擾之工作及服務環境，並採取適當之預防、糾正、懲戒及處理措施，並明訂規則及員工申訴管道，以規範員工在工作場所的言行舉止。
	(7) 執行職務遭受不法侵害預防計畫
	本公司為預防員工於執行職務，因他人行為致遭受身體或精神上不法侵害，訂定本計畫，以避免暴力行為之發生。
	本公司為防止職業災害，保障勞工安全與健康，設置職業安全衛生管理人員，並依職業安全衛生法第三十四條之規定制訂「安全衛生工作守則」，規定安全管理事項，供員工遵循。
	(1) 工作環境安全
	A. 辦公場所保持整齊、清潔、適當溫度、濕度及通風，每年施行消毒作業。
	B. 保持室內、室外照明良好，各區域視野清晰，特別是夜間出入口、停車場。
	C. 定期實施建築物公共安全檢查。
	D. 實施進出門禁控制、訪客登記等措施，確保員工之安全。
	E. 每月實施噪音分貝檢測，以確保員工健康。
	F. 每月實施消防檢查，確認緊急照明燈、安全門、滅火器功能與逃生路線順暢。
	G. 每月按規定實施輻射場所監測作業、每季實施飲用水大腸桿菌之檢測、每半年實施二氧化碳濃度檢測及正己烷作業環境測定。
	H. 定期執行安全衛生法規定相關作業環境監測，確保作業環境符合標準。
	(2) 設備安全
	A. 電氣器材之裝置設備與保養（包括修理、換保險絲等）由領有電匠執照或極具經驗之電氣工作人員擔任。
	B. 應隨時注意，電氣機具之電線、開關的護蓋或絕緣被覆是否損壞，遇有損壞或發生漏電之情形應立即停止作業，並向主管報告。
	C. 每年實施各項電氣設備檢查。
	D. 定期實施公務車保養，落實行前檢點作業，確保行車安全。
	E. 放射性物質及可發生游離輻射設備之操作人員均接受主管機關指定之訓練，並領有輻射安全證書或執照。
	(3) 員工人身安全
	A. 每年定期舉辦職業安全衛生教育訓練，113年度之教育訓練已於5月14日及11月19日舉辦，參加人數均為20人。
	B. 訂有「災害緊急應變管理辦法」、「緊急事件應變管理程序」，確保緊急事件之處理能力。每年定期舉辦災害應變處理演練，113年度之災害應變處理演練已於5月7日舉辦。
	C. 公司依工作場所大小、分布、危險狀況與員工人數，備置足夠急救藥品及器材，並設置急救人員辦理急救事宜；每月對於急救藥品及器材定期檢查，隨時予以更換及補充；急救人員之訓練按職業安全衛生教育訓練規則辦理。
	D. 每年實施員工一般健康檢查及特殊作業健康檢查。113年度之健康檢查已於8月13日實施。
	E. 訂有「人因性危害預防計畫」，避免員工從事重複性作業，因姿勢不良、過度施力及作業頻率過高等原因，促發肌肉骨骼疾病之發生，每年定期以調查表方式交由員工填寫，以辨識及評估高風險群，並於每週職護臨場服務時進行面談及指導，將執行情形作成紀錄，並依規定保存。
	F. 訂有「異常工作負荷促發疾病預防計畫」，避免員工長時間工作，因異常工作負荷促發疾病，每年定期以問卷方式交由員工填寫，以辨識及評估高風險群，並於每週職護臨場服務時進行面談及指導，將執行情形作成紀錄，並依規定保存。
	G. 訂有「執行職務遭受不法侵害預防計畫」，避免員工於執行職務，因他人行為致遭受身體或精神上不法侵害。每年定期舉辦宣導課程，提供申訴方式與窗口等資訊，113年度之宣導課程已於5月14日及11月19日舉辦，參加人數均為20人。
	H. 訂有「職場母性健康保護計畫」，對有母性健康危害之女性員工，採取危害評估、控制及分級管理母性健康保護之措施，保護母體及胎兒之健康，並設置專用哺集乳室，提供友善母性職場。
	I. 為提供受僱者及求職者免於性騷擾之工作及服務環境，並採取適當之預防、糾正、懲戒及處理措施，明訂工作場所性騷擾防治措施申訴及懲戒辦法及員工申訴管道，以規範員工在工作場所的言行舉止。每年定期舉辦宣導課程，113年度之宣導課程已於5月14日及11月19日舉辦，參加人數均為20人。
	J. 依「勞工健康保護規則」規定，自109年起辨理醫護人員設置及臨場服務，關懷員工健康。依據員工健康檢查結果，每週安排職護進行諮詢；每季職醫辦理臨場健康服務。
	本公司向來都遵守政府各項法令規章，並注重勞工之權益，舉凡員工之聘僱、離職、退休及各項福利措施，均依相關法令為辦理之基礎，故自公司成立至今，勞資關係和諧，未曾因勞資糾紛而遭受任何損失。
	(1) 「員工勞資會議實施辦法」每季定期舉行勞資會議，重要事項經勞資雙方代表溝通協調，以保障勞工權益及勞資和諧。另如有必要，以內部公告之方式，通知員工具有重大影響之營運變動情形。113年度之勞資會議已於1月8日、4月8日、7月8日及10月8日舉行。
	(2) 本公司員工退休準備金監督委員會每季定期召開會議檢視提撥狀況，以保障員工權益。113年度之員工退休準備金會議已於1月15日、3月11日、4月15日、7月1日、7月15日及10月14日召開。
	(3) 本公司為明確規定勞資雙方之權利義務，特參照相關法令制定工作規則，主要規範內容包含：徵募、僱用、服務紀律與意見溝通、工作時間與考勤、請休假、薪資及獎金、員工福利、考核、升等、升遷、獎懲、離職與退休解僱、職業災害補償、撫卹安全、衛生、勞資會議。
	(4) 建立員工申訴管道：設有申訴專線與電子信箱，立即視狀況進行適當處置，以維護員工權益及強化職場安全。

